Zalacznik 1 do zarzadzenia nr 10/2018 dyrektora Szkoty Podstawowej
im. ks. B. Sychty w Puzdrowie z dnia 29 sierpnia 2018r.

REGULAMIN
wycieczek w Szkole Podstawowej im. ks. B. Sychty w Puzdrowie

Organizacja wycieczki

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Planowanie wycieczek szkolnych nalezy do obowigzkow wychowawcow
I nauczycieli.

Plan wycieczek i innych wyjazdéw na dany rok szkolny przygotowuja wychowawcy
w uzgodnieniu z rodzicami na pierwszym zebraniu i z uczniami.

Plan wycieczek ujety jest w planie pracy szkoty.

Dyrektor szkoly wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.

W zalezno$ci od celu 1 programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze
osoba niebgdaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora
szkoty.

Kierownik wycieczki najp6zniej na tydzien przed planowang wycieczka informuje
dyrektora o jej zatozeniach organizacyjnych i przewidywanej liczbie uczestnikow.
Kierownik wycieczki najpozniej na 3 dni przed jej rozpoczeciem przedstawia
dyrektorowi kompletng dokumentacje wycieczki do zatwierdzenia.

Dokumentacja wycieczki zawiera:

karte wycieczki (w dwoch egzemplarzach) — zat. 1;

liste uczestnikOw zawierajaca imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub
rodzicow ucznia (w dwoch egzemplarzach);

pisemne zgody rodzicéw — zat.2;

preliminarz wydatkow oraz rozliczenie— zat. 3 i 4.

podpisany przez uczniéow regulamin danej wycieczki.

Zgod¢ na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza dyrektor szkoty
zatwierdzajac karte wycieczki. Podpisane dokumenty sg przekazywane kierownikowi
wycieczki.

Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkoéw pracowniczych.

Organizacja 1 program wycieczek powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
I potrzeb uczniow, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.
W wycieczkach szkolnych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie w stosunku, do ktérych
istnieja przeciwwskazania lekarskie, ktorzy zostali zawieszeni w prawach ucznia,
ktorzy zostali ukarani inng karg porzadkowa.

Udzial ucznia w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sig¢
w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow lub opiekunow
prawnych.

Zgode na wycieczki i imprezy zagraniczne wydaje dyrektor szkoty po zawiadomieniu
organu prowadzgcego 1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkota.



Gléwne zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

1.

10.

11.

Opieke nad wuczniami biorgcymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik
1 opiekunowie grup. Opieka ta ma charakter ciggly, nie ma tzw. ,,czasu wolnego” dla
jej uczestnikow.
Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa konieczne jest
przydzielenie opiekundéw wedlug nastepujacych zasad:
a. jeden opiekun na 25 wucznidw, podczas wycieczek przedmiotowych
w miejscowosci, ktora jest siedzibg szkoty;
b. jeden opiekun na 15 ucznidow, przy wyjsciu lub przy wyjezdzie autobusem
poza miejscowosc, ktora jest siedzibg szkoty;
c. jeden opiekun na 10 os6b na wycieczkach turystyki kwalifikowanej i gorskiej;
d. jeden opiekun na 5 uczestnikow na wycieczkach wysokogorskich;
e. jeden opiekun na 7 0s6b na wycieczkach rowerowych.
Wycieczki piesze na terenach gorskich lezgcych na obszarach parkéw narodowych i
rezerwatow przyrody, oraz lezacych powyzej 1000 m n.p.m. moga prowadzié
wylacznie przewodnicy turystyczni.
W wycieczkach rowerowych moga bra¢ udziat uczniowie, ktorzy posiadajg karte
rowerowa. Dhugos$¢ trasy do dostosowana jest zawsze do wieku i mozliwos$ci uczniow.
Z tyhlu 1 przodu bezwzglednie jada osoby doroste. Wszelkie przepisy poruszania si¢ po
drogach reguluje kodeks drogowy.
Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mtodziezg podczas burzy, $niezycy 1 gotoledzi.
W razie gwaltownego zalamania si¢ warunkéw pogodowych (szczegdlnie przy
planowaniu wycieczek pieszych gorskich), nalezy wycieczke odwotac.
Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa 1 sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.
Na wycieczce nie wolno bez zgody rodzicow podawac¢ dzieciom zadnych lekarstw, za
wyjatkiem $rodkéw opatrunkowych. Do dziecka z objawami choroby nalezy wezwac
lekarza lub pogotowie.
Udziat uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢
w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekunow
prawnych.
Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicéw uczniow.
Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz
przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzac stan
liczbowy uczniow.
Przed rozpoczeciem podrozy:
a. sprawdzi¢ obecno$¢ wyjezdzajacych wedtug listy;
b. upewni¢ sig, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadajg wazne dokumenty
(np. legitymacja szkolna);
c. dopilnowa¢ umieszczenie bagazu w schowkach 1 rozmieszczenie uczestnikow
wycieczki na wyznaczonych miejscach w autokarze;
d. ustali¢c gdzie znajduja si¢: podreczna apteczka (jej wyposazenie), gasnice
1 wyj$cia bezpieczenstwa;



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

e. zabra¢ do autokaru pojemnik z wodg, papier higieniczny, chusteczki
higieniczne, woreczki foliowe do utrzymania czystosci,

f. upewni¢ si¢, czy kierownik wycieczki posiada telefon komorkowy z nr
podanym w Kkarcie wycieczki;

g. W razie watpliwosci co do stanu technicznego autokaru i stanu trzezwosci
kierowcow, wezwac Policj¢ (tel.997).

W trakcie podrozy:
a. zabroni¢ uczestnikom wycieczki: przemieszczania si¢ po autokarze
I podrozowania w pozycji stojacej;
blokowania zamkow, otwierania drzwi i samodzielnego otwierania okien;
. wyrzucania jakichkolwiek przedmiotoéw z pojazdu i rzucania przedmiotami,
d. podczas jazdy trwajacej kilka godzin zarzadzi¢ jedng przerwe (20-30 min)
przeznaczong na tzw. ,,rozprostowanie kosci”, spozycie positku oraz toalete
i przewietrzenia autokaru;
€. W czasie postoju (wylacznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabronic¢
uczestnikom wycieczki wchodzenia na jezdnie¢, przechodzenia na druga strong
jezdni;
f. po kazdym zakonczonym postoju sprawdzi¢ obecnosc.
Po zakonczeniu podrozy:

a. omowi¢ =z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ewentualnych niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad
bezpieczenstwa,

b. dopilnowac, czy zostaty zabrane bagaze i rzeczy osobiste uczestnikow, czy
pozostawiono tad i porzadek oraz czy nie dokonano uszkodzen.

W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, ewakuowac

uczestnikow wycieczki w  bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyj$¢

bezpieczenstwa, jezeli zajdzie taka potrzeba. W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej

pomocy przedlekarskiej.

W  razie  konieczno$ci  angazowania  sluzb  ratunkowych,  korzystaé

z mi¢dzynarodowego numeru telefonu komorkowego — 112.

Miegjscem zbidrki ucznidow rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest parking

szkolny lub inne wyznaczone miejsce, skad uczniowie udaja si¢ do domu, po godzinie

21:00 — wylacznie pod opieka rodzicow.

Nie wolno zatrzymywac¢ si¢ w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci.

Wyjatek — pisemna prosba rodzica ucznia, ktory bedzie stal w miejscu wczesniej

ustalonym.

W przypadku zaginigcia — uczen (uczniowie) bezwzglednie pozostaje w miejscu

zaginiecia:

a. miasto — uczen zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy policj¢, dyrektora
szkoty, rodzicéw,

b. szlak turystyczny - uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i docelowe
schronisko, zawiadamiamy GOPR, schronisko, dyrektora szkoty, rodzicow.



Kierownik wycieczkKi:

1.
2.

10.
11.
12.

13.

Opracowuje program, regulamin i preliminarz wycieczki.

Przygotowuje i przedstawia do zatwierdzenia dyrektorowi szkoly dokumentacje
wycieczki oraz jej rozliczenie.

Zapoznaje uczniéw, rodzicoOw i1 opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki.

Podaje rodzicom nr kontaktowy do kierownika lub opiekuna wycieczki.

Zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie.

Zapoznaje ucznidow 1 opiekunéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnia warunki do ich przestrzegania.

Okresla zadania opickundéw w zakresie realizacji programu oraz zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.

Nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunéw w odpowiedni sprzet, wyposazenie
oraz apteczke¢ pierwszej pomocy.

Organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow i opiekunow
wycieczki (lub za posrednictwem biura turystycznego).

Dokonuje podziatu zadan wérod uczniow.

Dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje¢ wycieczki.
Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i informuje o tym w ciggu 10 dni po zakonczeniu wycieczki dyrektora
szkoly 1 rodzicow poprzez dziennik elektroniczny, w oddziatach przedszkolnych —
tablicy ogloszen.

Dowody finansowe bedace podstawa rozliczenia wycieczki (rachunki, paragony,
oswiadczenia itp.) sa dotaczane do rozliczenia wycieczki.

Opiekun wycieczki:

1. Sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami.

2. Wspotdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i
przestrzegania jej regulaminu.

3. Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

4. Nadzoruje wykonanie zadan przydzielonych uczniom.

Wykonuje inne zadania zleconych przez kierownika.

6. Opiekunowie potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki oraz na
liscie uczestnikoOw przyjecie odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych
im dzieci.

o

Obowiazki uczestnikéw wycieczki

1.

Uczniowie dostarczaja kierownikowi wycieczki lub wychowawcom pisemng zgodg

od rodzicéw oraz dokonuja wptaty w wyznaczonym terminie.

Uczestnikéw wycieczki obowigzuje odpowiedni strdj uzalezniony od charakteru
wycieczKi.



10.
11.

12.

13.

W czasie wycieczki obowigzuja uczniow postanowienia statutu szkoly i1 przepisy
bezpieczenstwa.

Obowiazuje zakaz palenia papierosoéw, picia alkoholu, zazywania narkotykoéw i innych
niedozwolonych uzywek.

Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie si¢ od grupy.

Uczestnikow wycieczki obowigzuje punktualnosc.

W trakcie trwania wycieczki nie przewiduje si¢ ,,czasu wolnego”, a uczniowie
przebywaja przez caly czas pod nadzorem opiekunow.

W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen kierownika
wycieczki.

W przypadku wyjazdow na basen oraz podczas zwiedzania muzedw, parkow
krajobrazowych itp. uczestnicy wycieczki zobowigzani sa do przestrzegania
regulaminow tych obiektow.

W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzega¢ regulaminu placowki.

W przypadku zlego samopoczucia uczen zglasza si¢ do kierownika wycieczki lub
opiekuna.

W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, beda wyciggane konsekwencje zgodnie
ze statutem szkoly, w tym poinformowanie rodzicéw i zobowigzanie ich do odebrania
dziecka z miejsca pobytu.

Zabronione jest narazanie siebie i innych na niebezpieczenstwo.

Zasady korzystania z telefonu komorkowego

1.

Uczniowie zabieraja na wycieczke telefony i1 inny sprzgt elektroniczny na wlasng
odpowiedzialno$¢ za zgoda rodzicow.

Kierownik i opiekunowie wycieczki nie ponosza odpowiedzialno$ci za zniszczenie,
zagubienie czy kradziez sprzetu.

Podczas seansu na spotkaniach w kinie, spektaklach, koncertach, godzinach ciszy
nocnej oraz w toaletach 1 tazienkach obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow
1 innego sprzetu elektronicznego.

W czasie podréozy autokarem i zwiedzania nalezy uzywacé telefonu w trybie cichym.
Uczestnik uzywajac sprzetu elektronicznego dostosowuje si¢ do regulaminu
zwiedzanych obiektow.

Nagrywanie dzwigku i1 obrazu mozliwe jest za zgoda osoby nagrywanej lub
fotografowane;.

Naruszanie przez ucznia zasad uzywania telefonu komorkowego w trakcie trwania
wycieczki powoduje zabranie telefonu do ,,depozytu” — aparat zostaje wylaczony w
obecnosci ucznia 1 przechowywany przez opiekuna. Opiekun wycieczki powiadamia o
tym fakcie rodzicow ucznia.

Po powrocie z wycieczki rodzice odbierajg od opiekuna telefon.

Finansowanie wycieczek

1.

Plan finansowy musi okres$la¢ ogé6lny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.



Wycieczki finansowane mogg by¢ ze sktadek uczestnikow, rady rodzicow, sponsorow
lub innych zrodet.

Rodzice uczniéw bioragcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow, chyba, ze udzial w imprezie moze by¢ sfinansowany
z innych Zrdodet.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nast¢pnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu w
wycieczce.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
z nig zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwtocznie informowac
dyrektora szkoty.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik w ciggu tygodnia po zakonczeniu
wycieczki, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki, wzglgdnie uzupetnienia
niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sa przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy
wptat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dziatalnos$ci podmioty gospodarcze.

Postanowienia koncowe

1.

Uczniowie, ktdrzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach
zaje¢ szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasg wskazang przez
dyrektora szkoty.

Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg zapoznal si¢
z regulaminem i harmonogramem wycieczki.

Kierownik wycieczki powinien poinformowac rodzicéw o dodatkowym ubezpieczeniu
jej uczestnikow 1 jego konsekwencjach.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

Klasowe lub grupowe wyjscie ucznidéw poza teren szkoty, organizowane w ramach
lekcji w celu realizacji programu nauczania nie stanowi wycieczki w rozumieniu
niniejszego regulaminu. Nauczyciel organizujacy takie wyjscie, musi uzyskac¢ na nie
zgode dyrektora. Wyjscie nalezy odnotowa¢ w zeszycie znajdujacym si¢ w pokoju
nauczycielskim — data, godz. lekcyjna, ilo$¢ uczniow, podpis nauczyciela.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja inne
przepisy stanowigce prawo.

Traci moc regulamin z dnia 10.09.2010r.

Wprowadzono zarzagdzeniem nr 10/2018 dyrektora Szkoty Podstawowe;j
im. ks. B. Sychty w Puzdrowie z dnia 29 sierpnia 2018r.



Zalacznik 1 do Regulaminu wycieczek Szkoty Podstawowej
im. ks. B. Sychty w Puzdrowie

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placowki:

Liczba opieKunOw WYCIECZKI: ....... ..ottt e e

STOAEK TFANSPOTLUL ..ot

! Dotyczy wycieczki za granicg



PROGRAM WYCIECZKI

Adres miejsca
Data, godzina | Dlugosé Miejscowos¢ Szczegotowy program noclegowego i
wyjazdu oraz trasy docelowa i trasa wycieczki od wyjazdu do | zywieniowego oraz
powrotu w km powrotna powrotu przystanki i miejsca
zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiagzuj¢ si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych — bezpieczenstwa w czasie

wycieczKi.

Kierownik wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis)

Opiekunowie wycieczki:

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)




Zalacznik 2 do Regulaminu wycieczek Szkolty Podstawowej
im. ks. B. Sychty w Puzdrowie

ZGODA NA WYCIECZKE

Wyrazam zgodg¢ na udziat syna / cOrki .......cccceeeeiiieiiiieiiieee e kl...........
w wycieczce SzKoInej do ........ccoovviiiiiiiie W ANIaCh .o,
Zobowiazuje¢ si¢ do wplaty naleznej kwoty w terminie do .........cccceeeviierieeiiienieeieenee e

1. Informujg, iz zapoznalem/-am si¢ z regulaminem wycieczki i go akceptuje.

2. Oswiadczam, ze moje dziecko nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu
W wycieczce.

3. W razie wypadku i choroby podczas wycieczki wyrazam zgode na leczenie
ambulatoryjne.

4. Biore odpowiedzialno$¢ za dojscie dziecka na miejsce zbiorki i jego powrdt do domu.

5. Bior¢ odpowiedzialno$¢ finansowa za szkody materialne wyrzadzone przez moje
dziecko w trakcie trwania wycieczki wynikajace z nieprzestrzegania regulaminu.

6. Zobowiazuj¢ si¢ do odebrania dziecka z miejsca pobytu w razie nieprzestrzegania
przez nie regulaminu wycieczKki.

Uwagi dotyczace stanu zdrowia dziecka:
(choroby, na jakie cierpi dziecko, jakie bierze leki, alergie i uczulenia)

(data, czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunow)



Zalacznik 3 do Regulaminu wycieczek Szkoty Podstawowe;j
im. ks. B. Sychty w Puzdrowie

PRELIMINARZ WYDATKOW
I. Wydatki
1. KOSzt Wynajmu aUtOKAIU: . ... .ottt e e e
2. KOSZt NOCIEZU . .. i e
I B (01 AT 74 4 TS 1 -
4. Bilety wstepu:
5. INNE WYAALKI (JAKIE): ..eevveeieeieitiecie ettt sttt e re et e e e e e teennesre e reenee s
Razemwydatki: ................... ... Koszt na jednego uczestnika ..................
I1. Dochody
1. Wptlaty uczestnikéw: liczba oséb .......... x koszt wycieczki............. = e zt.

2. INNE WPEALY .. oo e e

Razem dochody:

(podpis kierownika wycieczki)



Zalacznik 4 do Regulaminu wycieczek Szkoty Podstawowe;j
im. ks. B. Sychty w Puzdrowie

ROZLICZENIE WYCIECZKI

Wycieczka szkolna do ..............ooeiiiiiiiiiii, zorganizowana w dniu ...............

I. Dochody
1. Wptaty uczestnikow: liczba 0séb ........... X Koszt wycieczki ............ S e zt.

2. Inmewplaty ...
Razemdochody: ...
1. Wydatki

5. Inne wydatki (jakie):

RazemwydatKi: ...
I11. Koszt wycieczki na jednego uczestnika: ..................

IV. Pozostala kwota w wysokosci ........................ z

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe, itp.)

Kierownik wycieczki

(data i podpis)

Rozliczenie przyjal:

(data 1 podpis dyrektora szkoty)



